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Zmény jsou provadény vzdy jedenkrat za rok, vzdy v zafi.

1) Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim, zadkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (ékolsk}'/ zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolske zafizeni Skolni druzinu vnitini fad Skolni druzmy (dale
vnitini ¥ad SD nebo jen vnitini fad). Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zadvazna
pro pedagogické pracovniky, zaky a jejich zakonné zastupce. Prokazatelné seznameni rodict s
timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

2) Poslani Skolni druZiny

1. Skolni druzina tvofi ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve skole
a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika,
ktera ji odliSuji od Skolniho vyucovani.

2. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace zakd,
castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena pro viechny zaky prvniho stupng.

4. Druzina muze vykonavat ¢innost pro ucastniky nebo tcastniky a jejich zakonné
zastupce 1 ve dnech pracovniho volna.

3) Organizace SD (p¥ihlaska, omluvenky, zmény, platby)

Prihlaska

74k mize navitévovat $kolni druzinu po odevzdani fadné piihlasky tiidnimu ugiteli. O pfijeti
zdka do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. Dochazku miize zak zahdjit nejdiive
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nasledujici den v mésici. Na ptihlasce rodice stanovi dobu pobytu zéka ve Skolni druzin€ a
casy odchodu ze Skolni druziny.

Absence a omluvenky

e Pokud je zZik prihlaSen do druZiny, je povinnost zikonného zastupce Ziaka radné
omluvit v systému Edookit nejpozdéji do 7:00, radéji vS§ak den piredem. V
pripadé nepritomnosti je mozné Zaka automaticky omluvit na cely den, ¢i vice
dni (vyuka, druZzina, krouzky, strava).

e V pripadé, Ze je dopoledne ve $kole a neucastni se pouze odpoledniho programu,
pak zakonny zastupce omlouva Zika po hodinach, tak aby druZzina i lektori
danych krouzki méli pi‘ehled o pohybu Ziki ve Skole.

Zmény v dochazce

e Vychovatelky v DRUZINE se ¥idi p¥ihla§kami. Pokud rodi¢ méni dny dochazky,
¢i ¢asy odchodii, musi neprodlené informovat §kolu a musi tuto zménu nahlasit
piedem pi‘es systém Edookit tfidnimu u¢iteli a na skupinu ,,DRUZINARKY*,
vZdy vSak nejpozdéji do 7:00 daného dne.

e Trvalé zmény lze provést vyplnénim formulafe ,,P¥ihlaska do SD — &asy
odchodu* a podepsany jej odeslat elektronicky systémem Edookit na skupinu
“DRUZINARKY?”, nebo jej odevzdat v papirové formé vychovateli osobné.

e V akutnich pripadech pifes SMS na druZinovy telefon do 11:00 hodin nejpozdéji.
Pozd¢ji se vychovatelky vénuji détem a neruci za to, ze SMS prectou. V kazdé tfidé je
vZdy po ukonceni vyucovani AP nebo vychovatelka, ktera pfeda potfebné informace
dalsim vychovatelkam, které se odpoledne o zaky staraji. Kazdy rodi¢ mé ptehlednou
tabulku s tel. Cisly a Casy, tak, aby mohl v ptipad¢ potieby Skolu kontaktovat.

e Piivyzvednuti ditéte cizi osobou (ktera neni uvedena v tiskopise ,,povéreni
k vyzvedavani®) musi rodi¢ poslat na druZinovy telefon snimek OP nebo ¢islo OP
toho, kdo bude dité vyzvedavat. Vychovatelka vyda dité po porovnani
predloZeného OP s informaci v mobilu.

Platby

Druzina je pro zéky Skol Hlasek v cen¢ Skolného.

Hradi se pouze ptipadné vylety a akce (napft. plavani, celoodpoledni vylety).

Pokud Skola pracuje s ditétem na dlouhodobém projektu ¢i aktivité v rdmci druziny (v IT:
napi. komponenty pro projekty jako jsou microbity, filamenty, v TV: §vihadla ¢i zdravotni
mice, podlozky na cvieni atd...), bude Skola vybirat poplatek v max. vysi 1000 K¢ za
pololeti. Pofizena véc je pak majetkem ditcte.


http://www.skolyhlasek.cz/

&

Skoly HLASEK - zakladni $kola a mateiska §kola,s.r.o.

b
@ SKOLY Z8 a MS: Rovinska 96, 267 18
ﬁ HLASEK Hl4sna Trebati, IC: 24 296 023, tel.: 777 568 562

www.skolyhlasek.cz

Pokud nema ptitomné dité hrazenou svacinu, je mu na vylety a mimotadné akce (karneval,
drakiada, jarmark, zahradni slavnost...) vzdy pocitana a bude dotuctovana, pokud se
nedomluvi rodi¢ s vychovatelkou ve druzing jinak.

4) Provoz Skolni druziny a provoz

Provoz a pravidla

Provoz ZS je v budové U Kapli¢ky &p. 58 a 2 od 7.00 hodin do 17:30. Provoz budovy Rovinska
96 je od 7:00 do 17:30.

Vyuka 8:20 -14:30, ranni druzina 7:00-8:00 (od 8:00 jsou zaci ve tifidach s kmenovymi
pedagogy nebo dohledem) a odpoledni druzina 12:00-17:30.

Ptihlaskou do druziny je automaticky dit¢ v péci Skolni druziny. Specifikace fizenych blokt
a Casl je vymezena v ptiloze ptihlasky pro Skolni druzinu.

Odchody zZaki ze Skolni druZiny

Na zacatku Skolniho roku odevzdava rodi¢ piihlasku s vyplnénymi ¢asy odchodu, kde
uvede, zda dité odchazi samo nebo v doprovodu (jméno osoby, ktera dit¢ vyzvedava)

V ptipadé, Ze dit¢€ ze druziny vyzvedava lektor krouzku, musi byt na ptihlasce uvedeno
jméno lektora, se kterym dité opousti areal skoly.

74k, ktery ze SD odchézi, ma povinnost tuto skuteénost nahlasit vychovatelce.

Odchod Z4ka ze SD v jinou dobu, neZ je na p¥ihlasce, je moZny:

Pti predlozeni pisemné zadosti rodict pies systém Edookit s datem, hodinou odchodu,
informaci, zda jde zdk sam nebo v doprovodu, a to tfidnimu uciteli a vychovatelce
v kopii.

Trvalé zmény zaznamena na dokument ,,P¥ihlaska do SD — ¢asy odchodii“, podepsany
odevzda osobné nebo zasle zpravou v systému Edookit.

Pokud je dité nemocné nebo omluveno z vyucovani, systém Edookit omlouva zdka sam
na cely den ¢i tyden ¢i vice tydnd.

Predavani déti, dochazka a reZim Skolni druZiny
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e Pokud se nic neméni, zdk odchazi dle podkladii z ptihlasky, tedy pied zahajenim nebo
po ukonceni programu.

e Po skonéeni vyudovani (dle rozvrhu hodin) ptedd ugitelka vychovatelce zaky SD
se zapisem obsahujicim pocet ptitomnych a jména nepfitomnych zaku.

e Zaci prichdzeji a odchazeji ze Skoly sami nebo v doprovodu osob uvedenych na
piihlasce. V ptipadé, ze jsou zapsani do Skolni druziny, musi i rodi¢e dodrzovat pravidla
dand Vnitinim fadem Skolni druziny.

e Skolni druzina realizuje vychovné¢ vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
pravidelnou vychovnou a vzdé¢lavaci Cinnosti, pfileZitostnou vychovou a otevienou
nabidkou spontannich ¢innosti. Pracuje dle SVP pro SD.

e Dochazka ptrihlaSenych zaka je povinna. Zakovi mize byt vSak dochazka ze zavaznych
divoda ukoncena i ze strany Skoly.

e Pokud 74k chybi ve vyuce, omluvenka se automaticky propise do Edookitu.

* V piipad¢, kdy je Zak v dopoledni vyuce a bude chybét pouze v druzin€, musi rodi,
resp. zdkonny zastupce, absenci ditéte v SD fadn¢ omluvit.

e Stravovani: vychovatelka vede Zaky k dodrZzovani hygieny pted jidlem, vede Zaky ke
kultufe stolovani a poméha s upeviiovanim spravnych stravovacich navykut zaki.

e Pitny rezim pro zaky zistavajici v SD po 15. hoding je zajistén z penéz SD.

e Pedagogové pii vybéru ¢innosti piihlizi k poc¢asi, mohou piihlédnout i1 k zajmu zakt
v oddéleni. Vzdy vsak predev§im vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plant.

e V dobé¢ tadnych prézdnin je skolni druzina uzaviena.

e Rodi¢e ani jiné osoby se nesmi bez pfedchozi domluvy s pracovnikem Z8
pohybovat v prostorach aredlu ZS, krom¢ prostor uréenych k prevlékani zakt a
kmenov¢ tiidy zéka.

e 77 a kdokoli, kdo je jimi povéfen vyzvediavanim ditéte, ma k dispozici kod
vchodovych dveri, ktery je nepienosny. Pokud bude zjisténo zneuZiti, kéd bude
zménén a dané osoby jiz kod nedostanou. Koéd se méni minimalné na zacatku
Skolniho roku. V ptipad¢ vyzvedavani déti osobou, kterd nebyla skole oznamena jako
povétend k vyzvedavani, ale osobou, ktera je ZZ k tomu urcena ad hoc, je mozné kod
ptedat, ale Skola ovéfi totoznost dané osoby.

e Piivyzvedavani zaka ZZ po ptichodu do aredlu Skoly ozndmi pfitomnému
pedagogovi, ze si dite ptebira. Zaroven jiz prebira za dit€¢ zodpoveédnost. Pedagog
preda dité¢ ZZ a bezprostfedné poté rodice spolecné s ditétem opousti areal skoly.
Jakmile ZZ prevezme zéka od pedagoga, je nutné, aby zajistil bezpecnost svého ditéte.
Napt. doprovodi jej do Satny, zavie vchodové dvete atd. V arealu budovy i zahrady
nenechava bez dozoru ostatni své déti, které Skolu nenavstévuji.

Kapacita zaki vs. pedagogicti pracovnici
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Skolni druzinu miiZze navitévovat plny pocet zaki. Tedy vsichni, ktefi jsou piihlaseni k fadné
Skolni dochézce, az do kapacity 75 zaka.

Jednotlivd odd€leni se napliuji nejvySe do poctu 25 tucastnikii. V kazdém oddéleni 1ze
individudlné integrovat nejvyse 2 ucastniky se zdravotnim postizenim.

Reditelka stanovuje nejvyssi pocet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané Cinnosti ucastnikti, zejména s ohledem na jejich bezpecnost, takto:

a) pii b&Zné Cinnosti ve tiidach a mistnostech SD je maximalni podet zaki na jednoho
vychovatele 25 déti

b) pii vychazkach po béznych trasach v okoli Skoly s béZnym dopravnim provozem —
maximalné 22 déti,

c) pfi organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou S$koly pfedem organiza¢ni zajiSténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob,

d) pfipostupnych odchodech zaki z jednotlivych odd€leni domt je mozné oddéleni spojit,
pokud je jiz pocet zaki v takto spojenych odd€lenich max. 25.

Evidence zaku

Ranni druzina probiha ve dvou oddélenich (1. oddéleni v budové MS, 2. oddéleni v budové ZS).
V piipadé zajmu ze strany rodi¢a, miize byt poéet oddéleni v budové ZS navysen na 2.
Odpoledni druzina probiha ve tiech oddélenich v budové ZS s maximalnim poétem 25 7ak{ na
jedno oddéleni. Pokud je tfeba, je pocet oddéleni navysen.

Dochazka ptihlaSenych 74kt je vedend v systému Edookit,, a to dle odd¢leni a je povinna.
Rodi¢ je povinen zéka fadn€ omluvit. Neptitomnost Zadka zapiSe vychovatelka do informac¢niho
systému. Vychovatelky se fidi prehledem ptfitomnych zakl a ¢asy jejich odchodii uvedenych v
prihlasce.

Mimotéadny odchod je mozny na zakladé pisemné zadosti (Edookit, SMS), ktera obsahuje:
e datum a pfesny ¢as ochodu zaka
e informaci, s kym dité odchazi (sdm, nebo jméno a ptijmeni doprovodu)

e podpis zékonného zéstupce

Trvalé zmény je mozné provést vyplnénim dokumentu ,,P¥ihlaska do SD — &asy odchodii“ a
odevzdat v papirové podob¢ nebo zpravou pies systém Edookit

Organizace programu druziny:

e Ranni druzina probiha od 7:00 do 8:00. Program je vzdy piipraven tak, aby se zaci
mohli po pfichodu do budovy postupné ptipojovat. V 8:00 piechazi do svych
kmenovych tfid.
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Pro 1.tfidu probiha druzina do 8:00 v prostoru MS.

Odpoledni druzina funguje od ukonceni vyuky, a to dle rozvrhu jednotlivych tid,
zpravidla mezi 12:00 a 14:00.

V dobé mimotadnych opatteni se fidi provoz druziny natizenim MSMT & hygienické
stanice.

Pro standardni rezim plati, Ze v dobé mezi 14:30-16:00 probiha druzinovy program
formou nabidky c¢innosti v ramci center aktivit — keramika, pohybové aktivity a
vytvarné &innosti, vafeni a pedeni, badani a koumani, IT. Zaci, ktefi se programu
netcastni a nemaji krouzek, odchéazeji domd.

Od 15:00 z4ci svaci prabézné béhem programu

Od 14:30 — 16:00 probiha program ¢asto mimo mistnost oddéleni SD (t&locvi¢na,
vychazka, hiiSt€), a proto neni mozné v tuto dobu zajistit pfedani zaka rodictm.
V' piipadé zmén vynucenych mimoradnymi opatienimi oznamuje vedeni Skoly
prostiednictvim Edookitu konkrétni ndhradni program SD i jeho pfipadné aktualizace.
Od 16:00 maji déti volnou hru nebo dokoncuji ¢innost z programu a je mozné je
vyzvedavat.

Je vhodné, aby zaci méli obledeni na pievledeni podle aktualni naplné prace v SD
(malovani barvami — zastérku, aktivity venku — tepléky, tenisky, které vyuziji 1 na
venkovni TV apod.). Obleceni je tieba 2 x mésiéné ménit.

Prava a povinnosti Zaki a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahl se zaméstnanci

Prava Zaki vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlasena Valnym
shroméazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou
Federativni Republikou dne 7. ledna 1991. Umluva o pravech ditéte je zaloZzena na étyfech
zakladnich principech: Pravo na pteziti, Pravo na rozvoj, Pravo na ochranu, Pravo na tcast.

Ve §kolni druziné maji Zaci pravo:

a)

b)

©)

d)

byt seznameni se v§emi smérnicemi vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzin€;

na ucast na vychovnych, vzdélavacich, z&jmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych Skolni druzinou;

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek;

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pficemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje;

sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo feditelce $koly,
pricemz musi svlj ndzor vyjadfit pfiméfenou formou, kterd neodporuje zasadam
slusnosti;

na odpocinek, na hru a oddechové cCinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji zaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére;
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g) na zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim
prostiedi;

h) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, pfed zdsahy do soukromého
zivota a ochranu pred poSkozovanim povésti a cti;

1) pfistandardnim provozu v dobé mimo vyucovani vyuzivat kromé tiid ¢tenaisky koutek,
stoly na chodb¢ ur¢ené k samostatné praci, tiidu podpor.

Pro volny pohyb po Skole je podminkou dodrzovani pravidel a uvédomeéni
ucitelky/vychovatelky o tom, kde dité bude. Zaci vsak nemohou volné vstupovat do Sborovny,
kancelafi, IT ucebny, dilny a keramické dilny.

Ve $kolni druZiné maji Zaci povinnost:
a) dodrzovat vnitini tad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznamenti,

b) plnit pokyny zaméstnancti Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem
Skolni druziny, dbat pokynli provoznich pracovnikli, chovat se tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani jinych osob;

c) hlasit svlij odchod ze skolni druziny pani vychovatelce;

d) své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnancii Skoly a lidi, se kterymi
ptijdou do styku;

e) zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo;

f) chodit do Skolni druziny podle ptihlasky a G€astnit se ¢innosti organizovanych Skolni
druZinou;

g) zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn€, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni
druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim;

h) pifezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi;

1) béhem vychazky a pobytu venku mit své obleceni a aktovky ulozené v Satné, pficemz
cenné véci si berou s sebou, za mobilni telefony a pfinesené hracky SD neruci.

Z3ik je povinen chovat se ve Skolni druziné tak, aby neohroZoval spoluzaky ani
vyucujiciho. PFizdvaZzném a opakované poruSovani vnitiniho fadu Skolni druZiny miize
byt rozhodnutim reditelky §koly Zak ze SD vyloucen.

Zaci nesméji:

a) nosit do §kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost zéka nebo jinych osob;

b) pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby;
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c)

d)

pfi ukonCeni pobytu ve Skolni druzin€ opoustét Skolu a Skolni aredl bez védomi
vychovatelky SD;

pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobadm hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili; hrubé slovni a amyslné psychické a fyzické utoky zaka vici
jinému Zakovi ¢i vi€i pracovnikiim $koly se vZdy povazuji za zavazné porusSeni
povinnosti stanovenych timto radem a zdk bude po vycerpani preventivnich
a podptirnych opatieni za toto provinéni ze SD vylouden;

v prostorach skolni druziny a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD nesméji zaci pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, §itit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky;

zak se nesmi dostavit do Skolni druziny nebo na akci pofddanou Skolni druzinou pod
vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek — poruseni tohoto zdkazu je vzdy
zavaznym porusenim vnitiniho fadu $kolni druziny a zak bude za toto provinéni ze SD
vyloucen.

Jestlize 7ak hrubym zptsobem porusuje vnitini ¥ad SD, $kola udini vSechna podptrna
a preventivni opatfeni (konzultace s rodi¢i, podpora ditéte, dohoda) a pokud nedojde k naprave,
nebo pokud rodice nezaplati piispévek na pobyt ve SD, miize byt zdkovi ukoncena dochazka

do SD.

Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni: Zaci jsou povinni

a)
b)

c)

zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn¢;
mistnost $kolni druziny i své misto udrzovat v Cistoté a potradku;

majetek Skolni druziny chrénit pfed poSkozenim; v pifipadé umyslného poskozeni
majetku Skolni druziny budou rodi¢e vyzvani k jednani.

Zici nesméji majetek Skolni druziny odnaset domt.

6) Prava a povinnosti zakonnych zastupca Zaku a pravidla

o vzajemnych vztazich zakonnych zastupca Zaka se zaméstnanci
Skoly

Rodice jsou povinni hldsit zmény kontaktnich telefonnich Cisel a na ptihladSce upozornit
na zdravotni omezeni Zéka a na pravideln¢ uzivané léky.

Veskeré pripominky k praci skolni druziny vyfizuje vedouci vychovatelka nebo
teditelka Skoly.

S timto vnitinim fadem SD jsou rodice i seznameni na zacatku dochazky do SD a rodice
svym podpisem v piihlaSce souhlasi s jeho dodrzovanim.

Pokud 74k ztstane v druziné po 17:30 bez piedeslé domluvy s vychovatelkou, plati rodi¢
sazbu dle platného ceniku na www.skolyhlasek.cz. Primarni povinnosti rodice je v¢as
informovat vychovatele o zpozdéni. V piipadé, ze se tak nestane, kontaktuje
vychovatelka rodice nebo zékonného zastupce a po domluvé s rodici pockad s ditétem ve


http://www.skolyhlasek.cz/
http://www.skolyhlasek.cz/

v 5 Skoly HLASEK - zikladni $kola a mateiska $kola,s.r.o.
SKOLY ZS a MS: Rovinska 96, 267 18
@ 9 HLASEK Hlasna Trebaii, IC: 24 296 023, tel.: 777 568 562

www.skolyhlasek.cz

Skole, dokud si ho rodi¢e nevyzvednou. V piipadé, ze nesezene rodice do 19:00, vola
pracovniky OSPOD, kteti zajisti péci o dité.

e) Pii opakovaném pozdnim vyzvedani zdka po ukonceni oteviraci doby Skoly miize byt
dité¢ z druziny vylouceno.

7) Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Bezpecnost a ochrana zdravi

a) Vsichni se chovaji pfi pobytu ve $kolni druzing tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob.

b) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budové nebo
mimo budovu pifi akci potfddané Skolou, hlasi svédek ¢i tcastnik nehody ihned
vychovatelce nebo pedagogickému dohledu.

c) Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné¢ pouceni zak v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zak, kteti pii prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaka
provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

d) Vychovatelky sleduji zdravotni stav zdkd a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka
informuji bez zbytecnych prutahti jeho zdkonné zastupce. Nemocny zdk muze byt
odeslan k 1¢katskému vySetteni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pii Grazu
poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oetieni zaka lékatem. Uraz
ithned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazi, ptipadné vyplni pfedepsané
formulare. Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl svédkem
urazu nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

e) Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi v dobé dané rozvrhem uvoliiovat zaky
k ¢innostem mimo budovu bez dohledu dospé€lé osoby, nesmi je samotné posilat k 1¢kati
atd. Skola odpovidé za Zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti SD.

f) Bezpefnost a ochranu zdravi zakd pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly —
pedagogickym pracovnikem.

g) Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Pokud SD pro
svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. t€locvicna, cviéna kuchyika, keramicka
dilna), ¥idi se piislunymi Fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlageni do SD jsou poudeni o
BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

h) K zigjmovému vzdélavani slouzi keramicka dilna, pocitacova ucebna, télocvicna,
gymnasticky sal, zastfeSenda terasa, sportovisté a herni centrum v arealu Skoly, déle
zahrada, zahradni klubovna, 3NP (dilna, tfida a jidelna) v arealu Rovinska 96.

1) Pedagogicky pracovnik nesmi ditéti podavat zadné 1€ky, ani ty, které dité bézn¢ uziva.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy
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a)

b)

d)

Vsichni pedagogicti pracovnici prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve skole
z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi, uplatiiuji riizné formy a metody
umoznujici véasné zachyceni ohrozenych zak.

Pedagogicti pracovnici zajist'uji spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuji je
o preventivnim programu Skoly a dalSich aktivitich. Pedagogicti pracovnici
spolupracuji na zéklad¢ povéieni feditelky Skoly s dal§imi institucemi zaméfenymi na
socialn€ pravni ochranu déti a mladeze.

Zaci skoly maji ptisny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek.
Poruseni tohoto zdkazu se povazuje za hrubé poruseni Skolniho fadu.

Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nésili, omezovani osobni svobody, ponizovéni apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakl vici jinym zakim nebo
skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zZaci mladsi a slabsi), jsou ptisné
zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek proti tomuto Skolnimu fadu. Podle
okolnosti jednatelka Skoly uvazi moznost dalSiho postihu zaka, kteti tento zakaz
ptestoupi, a bude o svych zjiSténich informovat jejich zdkonné zastupce.

Veskeré pokyny vychazi z metodického doporuceni MSMT.

Urazy

a)

b)

Kazdy uraz, ke kterému dojde béhem vyucovani ve tfid¢, na chodbé nebo hfisti, jsou
zaméstnanci povinni zapsat do Knihy trazd. Stejné tak je zaméstnanec povinen
neprodlen¢ informovat rodice o zranéni zaka.

Kniha Grazi je uloZena v feditelné a odpovidaji za ni vychovatelky SD. V Knize trazi
se eviduji vSechny urazy zakt, ke kterym doslo pfi Cinnostech ve Skole nebo na akcich
organizovanych $kolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se $kola o urazu
dozvi. Za stav lékéarnicky odpovidd uréena osoba a té i vychovatelé hlasi chybéjici
zdravotni material.

HlaSeni urazu

a)

b)

d)

O turazu zéka poda pedagogicky pracovnik, ktery je uren pro vyplilovani zépisu do
Knihy trazl, neprodlené informaci zdkonnému zastupci zéka.

Nasvedeuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s urazem byl spachéan trestny
¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz, poda teditelka Skoly bez
zbytecného odkladu hlaSeni mistné pfisluSnému utvaru Policie Ceské republiky.

O urazu poda feditelka nebo jeji zastupkyné bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovne,
u které je Skola pojisténa pro ptipad své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na Zzivoté
a zdravi zaku.

Zastupkyné tfeditelky bez zbytecného odkladu poda hlaseni o Grazu také ptislusnému
inspektoratu bezpecnosti prace.

8) Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zakii
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a) Zak Setrné zachazi se svéfenymi uc¢ebnicemi, Skolnimi potfebami a Skolnim majetkem.

b) U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakd,
vychovatelek ¢i jinych osob zdkem je vyzadovana uhrada od zdkonnych zastupct zaka,
ktery poskozeni zptisobil. Pti zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu skody
se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni
péce.

c) Ztraty véci hléasi vychovatelce neprodlené po zjisténi, nejpozdéji do druhého dne.

d) Zakiim je piisn¢ zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i a vypinaci.
Z bezpecnostnich diivodu se zaktim zakazuje otevirani oken o prestavkach a sezeni na
okennich parapetech.

e) Pfi nahlaSeni kraddeze zdkem se o udélosti pofidi zdznam na ziklad¢ vypovédi
poskozeného, ptipadné¢ svédkli. Véc se po dohod¢ se zdkonnymi zastupci preda
organtim ¢innym v trestnim fizeni — Policii CR.

9) Pouceni o povinnosti dodrzovat vnitini rad

PIné znéni vnitiniho fadu je zvetejnéno na webovych strankach skoly www.skolyhlasek.cz.
Z4ci jsou s obsahem vnitiniho fadu seznameni na za¢atku $kolniho roku a v pololeti, rovnéz
jsou pouceni o povinnosti dodrzovat vnitini fad. Zakonni zastupci stvrzuji svym podpisem
na ptihlasce, Ze se s fady obeznamili. Na tfidnich schtiizkach jsou prokazateln¢ sezndmeni
s pfipadnymi zmé&nami.

Rad nabyva platnosti po schvaleni pedagogickou radou, s fady je dopiedu seznamena
skolska rada rodi¢t, kterd se miize podilet na znéni a upravach $kolniho fadu. Rady jsou
predstaveny Skolnimu (détskému) parlamentu a nasledné jsou s nimi seznameni vSichni.
Vse je potvrzeno zapisem do tiidni knihy. Zmény mohou byt provedeny po schvaleni
zuCastnénymi stranami. Pii mimotradnych akcich musi pedagogové vzdy poucit zaky
o bezpec€nosti a zmené pravidel a zapsat pouceni do tiidni knihy.

Zakonni zastupci jsou sezndmeni s Krizovym planem Skoly, ktery oSetfuje i podminky
vylouceni ze Skolni druZiny.

10) Zavérefna ustanoveni

a) Tento vnitini f4d SD nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou $koly. Je G¢inny od
11.9.2025 a rusi se jim platnost fadu z 16. 09. 2024.

b) Podepsanim piihlasky a Smlouvy rodi¢ stvrzuje, Ze vnitini ¥ad SD &etl a souhlasi a Ze
ho bude respektovat.

c) Vesker¢ dodatky, ptipadn€¢ zmény mohou byt provedeny pouze pisemnou formou. Pied

nabytim G¢innosti s nimi budou sezndmeni vSichni zaméstnanci zékladni Skoly a také
zakonni zastupci déti.
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d) Zaméstnavatel zabezpeci prokazatelné seznameni zameéstnanci s obsahem tohoto
vnitiniho fadu.

e) Nov¢ pfijimané zaméstnance seznami s vnitinim fddem SD zaméstnavatel pfi jejich
nastupu do prace.

f) O vydani a obsahu fadu informuje zdkladni Skola zakonné zastupce na schiizce rodict
a na strankach www.skolyhlasek.cz.

Dne 26.08.2025 bylo schvéleno pedagogickou radou a Skolskou radou
Dne 01.09.2025 vydala teditelka Skoly: Mgr. Vendulka Myskova
Datum t¢innosti: 01.9.2025

Za Skoly HLASEK — zakladni $kola a matefska §kola, s.r.o

Vnitini #ad SD vydala: Mgr. Vendulka Myskova — feditelka §koly

Schvaélila: Mgr. Veronika Vaculovicova, MBA — jednatelka
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